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SEMINARAS

Ra5tvedybos akademija - dokumentq valdymas, rastvedyba.

Moderatorius Rasa Grigoniene
NUOTOLINIS naudojant MS TEAMS programq

2025 04 07,2025 04 08,202s 04 t4

Dienotvark6:
09:00 - l0:30 seminaras
l0:30 - l0:45 pertraukele
l0:45 - l2:15 seminaras
I 2: I 5-l 3.00 diskusdos ir individualios konsultacijos

PROGRAMA.
Kasmet grieitdja reikalavimai imonems ir istaigoms d,il tinkamo viclaus procesq sureguliavimo bei
darbuotoiL teisiY apsaugos ivairiose srityse. [staigos privalo tureti darbo tvirkos titsyilei, taisykles del
asmens duomenq apsaugos, lygiT galimybiq, smurto prevencijos, pareigtbitg tr kitis apraiui ir daug
kiry rekomenduojamq ar butinry dokumenttl.
Seminare suiinosite, kaip iuos tinkamai pasirengti - kokie iiq dokumentq formos reikalavimai, kaip
iuos pateikti darbuotoiams, kq privaloma numatyti atskir"t4 dokumentq 

"turinyje, 
kokios daromi,s

daZniausios klaidos.

Taisykliq, reglamentq, apra5q forma. Dainiausios klaidos.
Teises aktq projektq rengimo rekomendacijos (pakeistas dokumentas)

Svarbiausi vidaus teis6s aktq rengimo ir apyvartos procesai:o tvirtinimas, derinimas, informavimas, supaZindinimas, sutikimas, keitimas, saugojimas ir kt.
Atskirq dokumentq rengimas:

o smurto ir priekabiavimo prwencijos politika - privalomas reikalavimas didesnems istaigoms;o darbo tvarkos taisyklds (galimi nauji punktai pagal Darbo kodekso pakeitimus);o pareigybes apra5ymai - kaip uZtikrinti pareigq vykdym4 ir apsidrauiti gindo atveju;

' asmens duomenq apsaugos, nuotolinio darbo, lygiq galimybiq, kvalifikacijos kelimo ir kt.
procesq tinkamas sureguliavimas.

* Renginio metu bus daromos ir vie5inamos ekrano nuotraukos.
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